Informaéni memorandum, 01. 09. 2021

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaju

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zékladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich udajl, kterymi se
nase organizace fidi a které prijala za ucelem zajisténi souladu ustanovenim ¢l. 13 Narizeni parlamentu a Rady
EU 2016/679 (déle jen ,GDPR“), které je na uzemi CR Géinné od 25. 5. 2018 a s prihlédnutim k ustanoveni § 8
zakona o ochrané osobnich udaja ¢. 110/2019 Sb.

Kontaktni udaje spréavce osobnich tudaju

Nazev pravnické osoby dle Zfizovaci listiny

Zakladni 2kola, Dukelska 11, Ceské Budé&jovice

Adresa sidla pravnické osoby

Dukelska 258/11, 370 01 Ceské Budéjovice

Telefanicke spojeni

Oficialni e-mail pravnické osoby

601 558 065

zdenek.hnilicka@z

ID datové schrénky

@zsdukelska.cz
sdhmk3s

Titul, jméno, pfijmeni feditele (statutarmiho organu)

Megr. Zdenék Hnilicka

Kontaktni tidaje povéfence pro ochranu osobnich tdajl (viz. &l. 37 Nafizeni ,,GDPR" a &l. 14 zakona 110/2019 Sb.)

Ndzev pravnickeé osoby (je-Ii povérencem pravnicka osoba),

J. K. advisory service s.r.o.

s I€ 28110421

Adresa sidla pravnické osoby 373 84 Dubné 209
Telefonicke spojeni povérence 602 208 938

Oficialni e-mail povérence info@advisoryservice.eu
ID datové schranky 9j3xnzs

Titul, jména, pfijmeni pavérence

Jan Janetek, MBA

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a divérnosti zpracovavanych udaju a
ke splnéni viech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva skolstvi, mladeZe a télovychovy

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni
davod (napf. zakonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmu, ochrana zajmu tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu udaju).

2. Ucelové omezeni — Shromaidujeme osobni Gdaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadrené a legitimni Gcely
(viz vyse).

3. Minimalizace udaju — Zpracovani osobnich udaju provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému ucelu.

4. Pfesnost—Zpracovavame pouze aktualni osobnich udajl, které odrazeji skuteény stav véci.
5. Omezeni uloZeni — Drzime osobni udaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a zakonné.

6. Integrita, divérnost — ZavedIi jsme dostatecné technické a organizaéni opatfeni k ochrané osobnich tdaji
pfed nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpfistupnéni prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tdaja.

Vétsinu osobnich Udajl zpracovavame za lUéelem splnéni zakonem predepsanych povinnosti, zejména dle
zakona €. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zdkon, zejména § 28), zakona 262/2006 Sb., zakonik prace, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zakona
zakonem €. 499/2004 Sbh., o archivnictvi a spisové sluzbé. V pfipadé, Ze provadime zpracovani, jehoz Gcelem
neni splnéni zdkonem predepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného zdjmu, jedna se o
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zpracovani osobnich udajl, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany
souhlas subjekt udaju (napf. zaméstnanci, zletili Zaci, zakonni zastupci déti, Zaka). V takovém pfipadé se jedna
zejména o zpracovani osobnich Gdajl, ke kterym nendleZi Zzadny z pravnich titul( a subjekt Uidaji bude poZadan
o souhlas. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat ¢i vyuZit dalsi prava,
ktera jsou presné v pisemném souhlasu popsana.

Zajemcim o pfijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, Ze poZadované udaje o Zakovi, jeho zdkonném zdstupci,
bydlisti a dalsi identifikacni Udaje jsou uloZeny vySe uvedenymi zakony. Pokud ma spravce rozhodnout o prijeti
nebo nepfijeti uchazece k zakladnimu vzdélavani, musi mu zakonny zastupce sdélit identifikaéni udaje
uchazete a své osobni udaje tak, jak to vyiaduje napfiklad zdkon & 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisd, zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpist, zakon ¢ 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, zejména § 28) ve
znéni pozdéjsich predpisu a zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisa. V
opacném pfipadé spravce nemuie o Zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorudit

Zajemcim o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zaslou pisemnou Zadost o prijeti do pracovniho poméru,
musi byt tento odeslan vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl vyjadren
souhlas se zpracovanim zajemcem uvedenych Udajl a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésicl pro pripadny
pozdéjsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich udaja jak v jejich fyzicke,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patii zejména stanoveni internich pravidel pro praci s osobnimi
Udaiji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povéfené osoby mély pfistup pouze k osobnim Gdajum odpovidajicim
opravnéni téchto osob, pofizovani pfipadnych elektronickych zaznami umoZnujici urcit a ovéfit, kdy, kym a z
jakého dlvodu byly osobni udaje zaznamenany nebo jinak zpracovany, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pfistupovych prav, vypracovani dokumentace k pfijatym opatfenim, zvyseni
bezpecnosti ochrany osobnich udaju, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeéeni dokumentu
s osobnimi Udaji V disledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob, mlze byt vyuZivan kamerovy nebo
jemu na roven postaveny, v pfipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich podminkach povérenou
osobou.

Véichni zaméstnanci a osoby, které maji vramci ¢innosti nasi skoly pfistup k osobnim ddajim, jsou Fadné
proskoleni a jsou sezndmeni s pravidly bezpecnosti a divérnosti pfi nakladani s osobnimi udaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysoka priorita zabezpeci udaju o nezletilych osobach.

Osobni udaje preddavame tfetim osobam pouze v zakonem predepsanych pfipadech (povinna hldseni organim
statni spravy, samosprdvy, pojistovny, organy finanéni spravy, pojistovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavatelim, ktefi pro nds zajistuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni uéetnictvi nebo spravu
informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). RovnéZ mohou byt udaje predavany za
Uéelem zajistén aktivit zakd (lyZafské kurzy, skoly v pfirodé, exkurze...). Se véemi takovymi osobami mame jasné
nastavené smluvni vztahy a vsichni dodavatelé spliuji nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich udaji
v rozsahu a parametrech vyZadovanych nafizenim GDPR a zakona 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaju.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich tidaji je stanovena zpravidla legislativnimi poZadavky v souladu se
spisovym a skartaénim fadem, v pfipadé souhlast do jeho odvolani.

Predavani osobnich Udaju do zahraniéi neprovadime, pokud by bylo za Gcelem zajisténi nutno informace
predat (napfiklad projekt ERASMUS, vyjezdy zdk( na zahranicni vyjezdy), budou vsichni dotéeni individuainé
informovani

Skola ma zavedeny systém hldseni pfipadnych bezpecnostnich incidenti. V pfipadé Uniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za ucelem minimalizace moznych skod a ve spolupraci s nasim povéfencem pro
ochranu osobnich Gdajl provadime pfisluina hladeni Uradu pro ochranu osobnich Gdaju.
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Prava subjektu Gdaju

Mate pravo na pfistup k osobnim uadajim mate pravo poiddat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké
zpracovava Vase osobni idaje, nebo osobni udaje Vaseho ditéte.

Méte pravo pozadat spravce o pfistup ke zpracovavanym osobnim udajum a o informace o zpracovani
téchto udaja.

Méte pravo poiddat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich ddaja.

e Pokud poiddate o pfistup ke zpracovavanym osobnim (dajum, sprévce Véam umozni, abyste
jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji osobni Vase osobni udaje a osobni
udaje Vaseho ditéte.

e Pokud o to poiadate, spravce Vas bude informovat o:

e Ucelech zpracovani,

e kategoriich zpracova‘vam}ch osobnich udaju,

s kategoriich pfijemcd, kterym osobni daje byly nebo budou zpfistupnény,
e dobé, po kterou budou osobni idaje u spravce uloZeny,

e 0 pravu poiadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich ddaji, pravu vznést namitku proti
Zpracovani,

e pravu podat stiznost u dozorového dradu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity,

ustné, pokud o to poZadate a bude prokazana Vase totoinost, pficemZ Zadné udaje a informace nelze podat

telefonicky. Pokud je to moiné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce

kopie zpracovavanych osobnich udaji. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta po delsim
¢asovém useku, po zméné osobnich Gdaji, po zméné ve zpracovani osobnich udaji. V ostatnich pripadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi Zadost pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouzeni o dalsi
2 mésice.

Mate pravo na opravu chyby, ke které mizZe dojit pfi zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich
udajd Vaseho ditéte. Mate pravo pozadat o opravu nepfesnych tdaji nebo o doplnéni nedpinych osobnich
udaju. Spravce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi
Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni tdaje opravil nebo doplnil.

Mate pravo na vymaz nékterych osobnich Udaji (pravo ,byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo
poiadat spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni udaje a dale je neuchovaval; jedna se o tzv.
pravo byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a plni
své prdvni povinnosti, spravce nevymaize osobni Udaje, i kdyZ o to pozadate. Pokud vsak Zadost o vymaz
podate, spravce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s mozZnosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice) od prijeti Vasi
zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam, pro¢ nevyhovél Vasi zadosti o vymaz nebo jaké Gdaje v jakém rozsahu
vymazal.

Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich udaji Vaseho ditéte. Pokud
poZadate o omezeni zpracovani osobnich idaji a uvedete divod Vasi Zadosti, spravce tyto osobni Udaje
oznaci. Oznacené osobni Udaje spravce uklada, aviak jinak nesmi dale zpracovavat (aZ na nékteré vyjimky).
Ve kterych pfipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich
udaji Vaseho ditéte? Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni Gdaje nebo osobni ldaje Vaseho ditéte
nejsou presné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich Udaji nebo osobnich udaji Vaseho ditéte protipravni.
Vy viak misto vymazu osobnich (daji Zadate o omezeni zpracovani osobnich tdaji. Pokud jiZ spravce
osobni udaje nepotrebuje zpracovavat. Vy viak pozadujete, aby osobni udaje byly omezeny, protoie je to
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nutné pro urceni, vykon a obhajobu Vasich pravnich naroku. Pokud spravce zpracovava Vase osobni Udaje
na zakladé opravnéného zdjmu, na zdkladé pinéni ukolu ve verejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci.
Vy vznesete namitku proti zpracovéni osobnich Udaji. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s
moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam
sdéli, zda a jak Vase osobni udaje omezil.

e Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich Gdaju Vaseho ditéte.
V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoZe spravce vykondva vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim fizeni). Jaké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich Gdajt, Pokud
v ramci vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich tdaju, mate pravo kdykoli souhlas
odvolat. Tim viak neni dotéena zdkonnost zpracovéni osobnich tdaji zaloZené na souhlasu udéleném pred
jeho odvoldnim. To znamena, Ze zpracovani osobnich Udaju do odvolani souhlasu je legéini.

* Mate pravo podat stiznost u dozorového Gradu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme
Fedit v souginnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich Gdajil nebo u dozorového tifadu, tj. Ufad na
ochranu osobnich Gdaju, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

Ceské Budéjovice dne 01. 09. 2021

Mgr. Zdenék Hnilicka, feditel ZS



